PFLEGEWISSENSCHAFT e.V.

Grundsitze fiir die Reisekostenerstattung der Deutschen Gesellschaft fiir
Pflegewissenschaft e.V.

Personen, die im Auftrag der Deutschen Gesellschaft fir Pflegewissenschaft e.V. Reisen
unternehmen, haben gemal folgender Grundsatze Anspruch auf Erstattung der Kosten.

1. Genehmigung

Jede Reise muss vor Antritt vom Vorstand genehmigt werden (Antragstellung formlos per E-
Mail an die Geschéftsstelle). Eine nachtragliche Genehmigung ist nur in Ausnahmefallen
moglich. Generell genehmigt sind Reisen der Vorstandsmitglieder. Genehmigungsfahig sind
Reisen von Leitlinienbeauftragten, Delegierten des Vorstands, Mitarbeiter:innen der
Geschéftsstelle, Mitglieder der Ethikkommission und Vertreter:innen von Sektionen im
Rahmen ihrer Tatigkeit fur die Deutsche Gesellschaft fur Pflegewissenschaft e.V.

Reisen, die im Rahmen der Sektionstatigkeit stattfinden, sind aus dem jeweils zur Verfligung
stehenden Sektionsbudget zu finanzieren. Eine Abstimmung hierzu erfolgt sektionsintern
unter Zustimmung der jeweiligen Sektionssprecher:innen.

2. Verkehrsmittel

Es sind grundsatzlich 6ffentliche Verkehrsmittel zu wahlen und hierbei das gunstigste Ticket.
ErmaRigungsmaoglichkeiten (wie Gruppentarife, persdnliche Bahncard) sind zu nutzen. Die
Nutzung eines PKW sollte nur in Erwagung gezogen werden bei besonders erschwerter
Erreichbarkeit des Zielortes. Bei Fahrstrecken unterhalb 100 km (Hin- und Rickweg) kann
eine Erstattung mit 30 Cent/km erfolgen. Bei Fahrtstrecken oberhalb 100 km (Hin- und
Rickweg) werden die Kosten bis maximal des Preises einer der Strecke entsprechenden
Bahnverbindung erstattet. Werden private PKW eingesetzt, so sind nach Moglichkeit
Fahrgemeinschaften zu bilden.

Kosten fur Inlandflige werden nicht erstattet. Flige ins europédische Ausland werden nur
erstattet, wenn eine Anreise mit der Bahn nicht zumutbar ist. Es kann nur ein Ticket der
Economy Class erstattet werden. Auf eine friihzeitige Buchung ist zu achten, um héhere
Kosten zu vermeiden. In jedem Fall bedarf ein Flug einer gesonderten Begriindung und
Zustimmung durch den Kassenwart und/oder Vorstand der DGP.

Taxikosten kdnnen im Einzelfall erstattet werden, wenn eine Fahrt mit dem Offentlichen
Personennahverkehr nicht méglich oder durch umfangreiches Reisegepack erschwert ist
bzw. ansonsten eine rechtzeitige Anreise zum Veranstaltungsort nicht moglich ist.

3. Ubernachtungen

Ubernachtungskosten werden erstattet, wenn die An- bzw. Abreise am Tag der
Veranstaltung unzumutbar ist. Die Anreise am gleichen Tag ist unzumutbar, wenn die
Abfahrt von der Wohnung vor 6.00 Uhr erfolgen musste. Die Abreise am gleichen Tag ist
nicht zumutbar, wenn die eigene Wohnung erst nach 23.00 Uhr erreicht werden kdnnte.
Wenn moglich ist ein Hotel mit einem Siegel der Nachhaltigkeit zu wahlen.
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Ubernachtungskosten (inkl. Friihstiick) werden bis zu einer Héhe von 110 Euro pro Tag
gegen Nachweis erstattet. Wenn moglich sollen Vergleichsangebote von Hotels eingeholt
werden.

Die DGP-Sektion Planetary Health hat einen Leitfaden fur Nachhaltigkeit bei DGP Reisen
entwickelt, dessen Berlicksichtigung erbeten wird (siehe Anhang).

4. Antrage auf Erstattung

Der Antrag auf Reisegenehmigung bzw. auf Erstattung der Kosten ist mit dem jeweils
gultigen Formular ,Reisekostenabrechnung® einzureichen. Die Belege sind im Original
beizufiigen. Hierzu wird das Formular sowie die entsprechenden Belege in einer pdf-Datei
an die Geschaftsstelle der DGP geschickt (rechnungen@dg-pflegewissenschaft.de). Die
Richtigkeit der Reisekostenabrechnung bestatigt der/die Antragsteller:in mit der eigenen
Unterschrift. Kosten, die nicht nachgewiesen oder glaubhaft gemacht werden kénnen, sind
von der Erstattung ausgeschlossen.

Reisekostenabrechnungen sind spatestens innerhalb von drei Monaten nach Abschluss der
Reise bei der Geschéftsstelle der DGP einzureichen (rechnungen@dg-
pflegewissenschaft.de).

5. Vorschuss

Ein Vorschuss bezilglich Reisekosten wird grundsatzlich nicht gewahrt.

Duisburg, 06.05.2025

Vorstand der Deutschen Gesellschaft fur Pflegewissenschaft e.V.
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Anhang: Leitfaden fluir Nachhaltigkeit bei DGP-Reisen der Sektion
Planetary Health

Notwendigkeit der Reise prufen
e Reisevermeidung ist der grofite Hebel
e Nutzung digitale Alternativen

Umweltfreundliche Verkehrsmittel wahlen
e Zugreisen innerhalb Europas bevorzugen

e Fllge vermeiden

o Direktflige in der Economy Class

o Offentlicher Nahverkehr & Mobilitats-Apps

e Carsharing oder Fahrgemeinschaften

Klimaschutz durch Kompensation & Planung
o Effiziente Routenplanung durch die Kombination mehrerer Termine
e Optimierung der Reisedauer durch geblindelte Termine

Nachhaltige Unterkiinfte wahlen

e Hotel mit einem Siegel der Nachhaltigkeit

¢ Regionale & inhabergeflhrte Betriebe zur Férderung lokaler Wertschépfung

¢ Nachhaltiger Aufenthalt: Handtuchwechsel nur auf Wunsch, Beleuchtung und
Klimaanlage ausschalten, bewusster Wasserverbrauch.

Nachhaltige Verpflegung unterwegs

e Regional & saisonale Speisen

e Vegetarisch oder vegan

¢ Vermeidung von Einweg (eigene Mehrwegflasche, Kaffeebecher oder Lunchbox)

Ressourcen schonen — digital & bewusst reisen

e Tickets, Buchungsbestatigungen und Unterlagen digital speichern (papierlos)

e Energie- & ressourcensparendes Verhalten: Gerate nur bei Bedarf laden, Licht und
Elektronik im Hotel ausschalten, weniger drucken — falls nétig, beidseitig.

Sektion Planetary Health
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